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PORTARIA N° 08 DE 19 DE MAIO DE 2.026.

Regulamenta, de forma integral,
os procedimentos, ritos, prazos e
responsabilidades para a
aplicagdo da Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de
2011 (Lei de Acesso a
Informagdo), no é&mbito do
Consorcio  Intermunicipal  de
Saneamento Basico da Regi&o
do Circuito das Aguas -
CISBRA.

O Presidente do Consércio Intermunicipal de Saneamento Basico da
Regidao do Circuito das Aguas (CISBRA), no uso de suas atribuigbes legais,
estatutarias e regimentais, e em estrita observancia aos ditames constitucionais
e principios administrativos, resolve expedir a presente Portaria:

Art. 1° — Esta Portaria estabelece os procedimentos e rotinas internas
indispensaveis para assegurar o direito fundamental de acesso a informagoes e
documentos sob a guarda ou custédia do CISBRA.

Paragrafo unico: Submetem-se aos mandamentos deste ato normativo todos
os oOrgaos internos, diretorias, coordenadorias, empregados publicos,
prestadores de servigos, estagiarios e as entidades privadas parceiras que
guardem qualquer vinculo de gestao de recursos publicos com o consércio.

Art. 2° — Na aplicagcao desta Portaria, observar-se-ao as seguintes diretrizes
basilares:

Paragrafo primeiro- A publicidade de atos e dados como preceito geral,
figurando o sigilo como excegéo absoluta e restritiva.

Paragrafo segundo - A divulgacdo proativa de informagtes de interesse
coletivo, independentemente de provocagdes ou requerimentos da sociedade
(transparéncia ativa).

Paragrafo terceiro - A utilizacdo massiva de recursos da tecnologia da
informacao para automacéao, otimizagao e ampla democratizacao do acesso.
Paragrafo quarto - O fomento continuo a cultura da transparéncia e ao pleno
controle social sobre a gestéao publica regional do saneamento.

Art. 3° — Para os estritos fins de aplicagdo desta Portaria, adotam-se os
seguintes conceitos técnicos:
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Paragrafo primeiro - Informacao: dados, processados ou nado, que
podem ser utilizados para produgdo e transmissdo de conhecimento,
contidos em qualquer suporte ou formato.

Paragrafo segundo - Documento: unidade de registro de informacées,
qualquer que seja o suporte fisico ou meio logico.

Paragrafo terceiro - Informagdao Sigilosa: aquela submetida
temporariamente a restricdo de acesso publico em razao de seguranca
social ou do Estado.

Paragrafo quarto - Informacao Pessoal: aquela relacionada a pessoa
natural identificada ou identificavel.

Paragrafo quinto - Disponibilidade: qualidade da informagéo que pode
ser conhecida e utilizada por individuos autorizados.

Paragrafo sexto - Autenticidade: qualidade da informagéo que tenha
sido produzida, expedida ou recebida por determinada fonte e que néao
tenha sofrido modificagdes.

Paragrafo sétimo - Integridade: qualidade da informagdo néo
modificada, inclusive quanto a origem e destino.

Paragrafo oitavo - Primazia do Interesse Publico: sobreposicdo do
interesse social face a conveniéncias de ordem corporativa ou politico-
partidaria.

Art. 4° — E dever cogente e irrenunciavel do CISBRA promover a inser¢ao
permanente, em seu sitio eletronico oficial, de dados e informagdes
institucionais atualizados, garantindo facil acesso aos cidadaos.

Art. 5° — Deverao constar obrigatoriamente no sitio institucional ou no Portal da
Transparéncia do Cisbra:
| - A estrutura organizacional, competéncias regimentais, base juridica,
lista de municipios consorciados, contatos telefénicos, enderecos e
horarios de atendimento ao publico.
Il - Repasses orgamentarios, receitas auferidas, despesas empenhadas
liqguidadas e pagas de forma analitica e cronolégica.
Il - Editais de licitagdo, dispensas, inexigibilidades, julgamentos,
contratos e termos aditivos assinados.
IV - Relatérios de gestao fiscal, balangos contabeis, prestacao de contas
anuais enviadas aos 6rgaos de controle.
V - Quadro de pessoal contendo cargos, fungdes, nomes de servidores e
a remuneragao nominal correspondente a cada um deles.
VI - Listagem de respostas as duvidas e perguntas recorrentes
apresentadas pelos cidadaos (Secao de FAQ).
VIl — Atos administrativos do Cisbra.
Art. 6° — Os dados disponibilizados no Portal da Transparéncia do CISBRA
deverao seguir os requisitos de Dados Abertos, possibilitando a leitura
automatizada por sistemas, copia direta e exportagdo em formatos abertos e
nao proprietarios.
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Art. 7° — Qualquer pessoa natural ou juridica pode formular pedido de acesso a
informagées junto ao CISBRA, sem necessidade de apresentar qualquer
fundamentacgao ou justificativa motivadora.

Art. 8° — O pedido de acesso devera ser canalizado por meio de uma das
seguintes vias formais:

Paragrafo primeiro - Via Eletronica: Pelo sistema informatizado e-SIC
(Servigo de Informagdes ao Cidadao), integrado ao sitio eletrénico do
consorcio.

Paragrafo segundo - Via Presencial: No balcao fisico de atendimento
do Servico de Informagdes ao Cidadao (SIC), em formulario proprio
padrao fornecido pelo consércio.

Art. 9° — O pedido devera preencher cumulativamente os seguintes requisitos
minimos de admissibilidade:
§1° - Nome completo do requerente ou razéo social.
§2° - Numero do CPF ou CNPJ.
§3° - Enderego fisico valido ou correio eletrénico (e-mail) para
recebimento das notificacdes.
§4° - Especificagdo clara, precisa e delimitada da informacédo ou
documento que se deseja obter.

Art. 10 — Sao expressamente vedadas quaisquer exigéncias que dizem
respeito aos motivos determinantes da solicitagdo, bem como exigéncias
burocraticas que criem ébices desarrazoados ao exercicio do direito.

Art. 11 — Nao serdo processados pelo Servigo de Informagées ao Cidadao os
pedidos que se enquadrem nas seguintes situacdes:
| - Pedidos genéricos ou totalmente indeterminados, que nao
possibilitem a identificacao exata do objeto.
Il - Pedidos desproporcionais ou flagrantemente desarrazoados, cujo
atendimento prejudique de forma severa as atividades finalisticas
ordinarias do consarcio.
lll - Pedidos que exijam trabalhos de produgédo de dados, compilagées
complexas, relatérios sob encomenda, analises interpretativas ou juizos
de valor que nao estejam previamente consolidados pelo 6rgéo.

Art. 12 — Uma vez recebido o pedido e estando a informagao prontamente
disponivel, o CISBRA franqueia o acesso imediato ao cidadao.

Art. 13 — Nao sendo materialmente viavel o fornecimento imediato, a unidade
setorial competente tera o prazo improrrogavel de até 20 (vinte) dias para
encaminhar a resposta ao requerente.
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§ 1° O prazo estipulado no caput podera ser prorrogado justificadamente
por mais 10 (dez) dias, mediante ato fundamentado comunicado ao
requerente antes do término do prazo inicial.

§ 2° A contagem dos prazos inicia-se no primeiro dia util subsequente ao
registro oficial do pedido no sistema SIC.

Art. 14 — A resposta final emitida pelo CISBRA adotara uma das seguintes
providéncias: '
I - Disponibilizagdao do link, copia ou certiddo contendo a informagéo
integral de forma clara.
Il - Comunicacao formal da data, hora e local em que o requerente
podera realizar a consulta direta presencial ou obter as copias
solicitadas.
Ill - Declaragdo motivada de que o consoércio ndo possui a informacgéo,
indicando, se souber, o 6rgéo publico competente que a detém.
IV - Indeferimento fundamentado, total ou parcial, motivado por sigilo
legal, protecdo de dados pessoais ou inadequagéo do pedido.

Art. 15 — O servigco de busca, triagem e fornecimento digital da informagéo e
totalmente gratuito.

§ 1° Caso o requerente opte expressamente pelo fornecimento impresso
ou em midias fisicas de armazenamento (como discos oOticos ou
memorias portateis), ser-lhe-a cobrado exclusivamente o valor
correspondente ao custo de reprodugdo grafica ou dos insumos
utilizados, mediante guia de recolhimento bancario.

§ 2° Fica isento do pagamento dos custos previstos no paragrafo
anterior o cidaddao que declarar, sob as penas da lei, ndo possuir
condicdes econdmicas de arcar com os custos sem prejuizo do préprio
sustento.

Art. 16 — Contra a decisdo que negar o acesso a informagéo, total ou
parcialmente, ou omitir as razdes da negativa, o requerente podera interpor
recurso administrativo no prazo decadencial de 10 (dez) dias, contados a
partir da ciéncia da decisao de indeferimento.

Art. 17 — O recurso administrativo sera processado observando o seguinte rito
de dupla instancia de revisao:

§ 1° (Primeira Instincia): O recurso sera dirigido ao Secretario
Executivo do consércio, que avaliara a fundamentagéo exarada pela
assessoria responsavel pelo SIC, devendo decidir e responder no prazo
de 5 (cinco) dias.




CONSORCID INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO
BASICO DA REGIAD DO CIRCUITO DAS AGUAS

§ 2° (Segunda e Ultima Instancia): Mantida a negativa de acesso, o
cidaddo podera interpor novo recurso no prazo de 10 (dez) dias,
direcionado diretamente ao Superintendente do CISBRA, que emitira
decisao terminativa no ambito administrativo no prazo improrrogavel de
5 (cinco) dias.

Art. 18 — Sao consideradas informagbes passiveis de restricdo temporaria de
acesso publico aquelas cuja divulgagdo possa colocar em risco iminente a
seguranga da sociedade ou do Estado, afetando planos de seguranga de
barragens, infraestruturas criticas de saneamento basico, captagées de agua e
sistemas informaticos de dados estratégicos.

Art. 19 — Nos estritos termos da legislagao federal, as informacdes passiveis
de sigilo no CISBRA classificam-se unicamente nas seguintes categorias, com
seus respectivos prazos maximos de restrigao:

| - Reservada: Sigilo por prazo maximo de 5 (cinco) anos.
Il - Secreta: Sigilo por prazo maximo de 15 (quinze) anos.
lll - Ultrassecreta: Sigilo por prazo maximo de 25 (vinte e cinco) anos.

Art. 20 — A competéncia para a classificagao formal de informacées em grau de

sigilo no CISBRA ¢ privativa e indelegavel do Superintendente do Consorcio.
Paragrafo unico: O ato de classificagdo deverda ser formalizado
mediante Termo de Classificagdo de Informagéao (TCl), do qual constara
o fundamento legal, a indicagdo do prazo de restricdo e a justificativa
técnica detalhada da necessidade do sigilo.

Art. 21 — O tratamento de informagbes pessoais relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem dos servidores, agentes publicos ou cidaddos comuns
cadastrados no consorcio deve respeitar as diretrizes da LAl combinadas com
a Lei Geral de Protegédo de Dados (LGPD):

| -Terao seu acesso restrito a agentes publicos devidamente autorizados
e ao proprio titular dos dados, independentemente de classificagdo de
sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da data de sua
produgao.

Il - Poderdo ter sua divulgagdo autorizada mediante consentimento
expresso e por escrito do titular da informacéo.

Paragrafo unico: O consentimento previsto no item anterior ndo sera
exigido quando as informagdes pessoais forem estritamente necessarias
para a protecao da saude publica, para a execugdo de competéncias
legais do consorcio, para o cumprimento de ordem judicial ou para a
defesa de direitos humanos.
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Art. 22 — Configura infragdo administrativa disciplinar grave, ensejando a
responsabilizagao do agente publico ou empregado do CISBRA, as seguintes
condutas omissivas ou comissivas:

| - Recusar-se imotivadamente a fornecer informagéo requerida nos
termos desta Portaria, retardar intencionalmente seu fornecimento ou
prestar informacdes sabidamente falsas.

Il - Extraviar, destruir, inutilizar, alterar ou ocultar documentos e
informacgdes publicas sob sua guarda ou responsabilidade.

Il - Agir com dolo ou culpa que resulte na divulgagao indevida de dados
pessoais de terceiros ou de informagoes classificadas como sigilosas.

IV - Impor dificuldades burocraticas descabidas para o exercicio do
direito ao acesso a informacéao pelo cidadao.

Art. 23 — As condutas descritas no artigo anterior serdo apuradas mediante
regular Processo Administrativo Disciplinar (PAD) ou sindicancia, garantido o
contraditorio e a ampla defesa, sujeitando o infrator as sangdes de adverténcia,
suspensao, rescisao por justa causa ou multa, sem prejuizo das sangdes civis
e criminais cabiveis por improbidade administrativa.

Art. 24 - Fica formalmente instituido o nucleo gestor do Servico de
Informacgdes ao Cidadao (SIC) no CISBRA, vinculado diretamente a Ouvidoria,
cabendo-lhe dirimir duavidas, gerenciar o sistema eletrénico e produzir
estatisticas anuais de atendimento.

Art. 25 — Aplica-se de forma subsidiaria aos procedimentos desta portaria as
normas gerais da Lei de Processo Administrativo e os regulamentos de
controle interno vigentes.

Art. 26 — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo oficial no
painel fisico do consércio e em seu sitio eletrdnico, revogando-se integralmente
as disposicdes em contrario.

Amparo, 19 de maio de 2.026.

T\ N

FABIO VINIVIUS POLIDORO
Presidente




