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TERMO DE REFERENCIA
UNIDADE SOLICITANTE: Departamento de Tecnologia da Informacao
OBJETO: Aquisicao de licenga para Office

1. Quantidade e especificagcao

Item | Qtde. | Un. DESCRICAO

1 4 unid. | Licenca para pacote Microsoft Office 365 Business standard pelo
periodo de 12 meses.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
A referida aquisicdo tem como objetivo suprir a necessidade de uma suite de aplicativos
gue auxiliem nas tarefas essenciais de comunicacdo, edicdo de documentos, planilhas,

apresentacdes e um sistema de backup em nuvem de pelo menos 1 TB.

3. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
Estimativa de precos dos itens a serem contratados serdo obtidos através de pesquisa
previa de orcamento, conforme descrito no artigo 23 pardgrafo 1° inciso 4° da lei

14.133/21

4. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

4.1. S3o obrigacOes da contratante:

4.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas na solicitacdo da compra;
4.1.2. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicGes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

4.1.3. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes da proposta aceita e,
ainda:

5.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagdes,
prazo e local constantes da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicacOes referentes ao servico prestado.

5.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

5.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;

6. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.1.1. A Nota Fiscal/Fatura liquidada, deverd, obrigatoriamente, conter o mesmo
CNPJ/MF do vencedor da contratacdo e atestada pelo fiscal do contrato.

6.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento que o
orgdo contratante atestar a execuc¢do do objeto do contrato.

6.3. Constatando-se alguma irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,

por igual periodo, a critério da contratante.

7. RECURSOS ORCAMENTARIOS
Ficha 2 3.3.90.39.14 LOCACAO BENS MOVEIS DE OUTRAS NATUREZAS E INTANGIVEIS

Victor Lippi Zaccariotto
Analista de Tecnologia da Informacéao
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